	แบบขอจัดหาพัสดุของสำนักงานอธิการบดีวิทยาเขตภูเก็ต   
กรณีวงเงินครั้งหนึ่งไม่เกิน 5 แสนบาท  ที่มิใช่งานก่อสร้าง   
 

	  แบบจัดหา 001


	แบบขอจัดหาพัสดุของสำนักงานอธิการบดีวิทยาเขตภูเก็ต 
ประเภทวัสดุ/ค่าใช้สอย
	  แบบจัดหา 001-1



  

เอกสาร ที่ มอ……...../...................
ลงวันที่............ /............../........
เรื่อง      ขอให้ช่วยจัดหาพัสดุ
เรียน
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

1) รายละเอียด
            ด้วย คณะ/หน่วยงานวิทยาลัยการคอมพิวเตอร์...มีความประสงค์ที่จะใช้พัสดุด้านล่างนี้เพื่อ.............................................................................................
มีรายการต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ

(ระบุรายละเอียด ขนาด/สี/รุ่น/ยี่ห้อ ให้ชัดเจน)
	จำนวน
	หน่วย
	ราคาต่อหน่วย        (รวมภาษี)
	จำนวนเงิน(รวมภาษี)
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (.................................................................................................)
	
	

	กรณีจัดซื้อวัสดุ ให้ระบุชื่อผู้เบิก    ชื่อ – สกุล........................................................................... 

	***  หมายเหตุ : กรณีรายการจัดหาจำนวนมาก 1 รายการ ใช้รายละเอียดเพิ่มเติมใน แบบจัดหา 001-1  ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 


 (ลงชื่อ)......................................................ผู้ขอ
      









(นางสาวอรวรรณ  ประตูใหญ่)
 เบอร์ติดต่อ...........6181......................
.............................................................................................................................................................................................................................
2) ความเห็นด้านรายละเอียดขอบเขตงาน คุณลักษณะเฉพาะ และราคากลาง
2.1  ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้จัดทำรายละเอียดขอบงาน คุณลักษณะเฉพาะ และราคากลาง 
      1......................................................     2...........................................
  3………………………………………………………….
2.2  รายละเอียดขอบเขตงาน คุณลักษณะเฉพาะ  ที่แนบ   จำนวน....................แผ่น
2.3  ตารางแสดงวงเงินที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ในการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง  จำนวน...........แผ่น
***เอกสารข้อ 2.2 และ 2.3 จะต้องประทับตรามหาวิทยาลัย ให้หัวหน้าหน่วยงานลงนาม***

.............................................................................................................................................................................................................................
3) ความเห็นด้านคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
3.1…………………………………………………………….   ประธานกรรมการ / ผู้ตรวจรับพัสดุ
3.2......................................................................  กรรมการ
3.3......................................................................  กรรมการ 
    หมายเหตุ  กรณีจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 1 แสนบาท จะแต่งตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใดเป็นผู้ตรวจรับพัสดุก็ได้
.............................................................................................................................................................................................................................
4) ความเห็นด้านการเงิน   ***เอกสารประกอบหากเป็นสำเนาต้องรับรองสำเนาถูกต้อง***
    (  เงินอุดหนุนที่ได้รับจากรัฐบาล ...........................................................................................................................................................................................
    (  เงินรายได้  ระบุ  ...........................................................................................................................................................................................................
    (  เงินอื่น ๆ ระบุ ...................................................................................................................หลักฐานแสดงแหล่งเงินที่ใช้ จำนวน..........................แผ่น  
.............................................................................................................................................................................................................................
5) ความเห็นผู้มีอำนาจ                                                                                       ( อนุมัติ             ( ไม่อนุมัติ                   
          ลงชื่อ.................................................................
                     (......................................................)
หน้า 2

